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Na osnovu ¢lana 68. i 69. Zakona o visokom obrazovanju (,,S1. novine Kantona Sarajevo*, broj
36/22), ¢lana 104. i 105. Statuta Univerzitetu u Sarajevu broj: 01-1093-3-1/18 od 28.11.2018.
godine, Vijece Fakulteta na sjednici odrzanoj dana 15.11.2022. godine donijelo je

Poslovnik o radu
Vijeca Fakulteta politickih nauka

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet poslovnika o radu)

Poslovnikom o radu Vijeca Fakulteta politi¢kih nauka (u daljem tekstu: poslovnik) utvrduje
se nacin rada Vijeca Fakulteta politickih nauka (u daljem tekstu: Vijece), a narogito: sastav,
nadleZnosti, nacin sazivanja sjednica, utvrdivanje dnevnog reda, predsjedavanje, tok sjednice,
odlu¢ivanje i vodenje zapisnika.

Clan 2.

(Vijece)

(1) Vijece je najviSe struéno - akademsko tijelo Univerziteta u Sarajevu - Fakulteta politickih
nauka (u daljem tekstu: Fakultet) ¢iji su sastav i nadleZznost utvrdeni zakonom, Statutom
Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Univerzitet) i opéim aktima Fakulteta.

(2) Poslove iz svoje nadleznosti Vijece obavlja na sjednicama u prostorijama Fakulteta ili
elektronski.

Clan 3.
(Sastav Vijeca)

(1) Vijece ¢ine nastavnici, predstavnici saradnika, struénog nenastavnog osoblja i studenata u
skladu sa Statutom Univerziteta, preciznije:
a) akademsko osoblje u zvanju docenta, vanrednog i redovnog profesora koje je u
radnom odnosu na Univerzitetu;
b) predstavnici asistenata i vi$ih asistenata;
¢) predstavnik stru¢nog nenastavnog osoblja i
d) predstavnici studenata.
(2) Jedan nastavnik ili saradnik moZe biti ¢lan vijeéa ¢lanice samo jedne Elanice univerziteta,
pod uslovom da je zaposlen na toj visokoskolskoj ustanovi.
(3) Clanovi Vijeéa su student prodekan i1 najmanje po jedan predstavnik studenata sa svih
ciklusa studija, koje bira Asocijacija studenata Fakulteta.
(4) Mandat ¢lanova saradnika je dvije godine, a studenata jedna godina.
(5) Sastav ¢lanova Vijeca iz stava (1) ovog ¢lana odraZvat ée ravnopravnu zastupljenost
spolova.
Clan 4.
(Nadleznost Vijeéa)



(1) Vijece je, u skladu sa zakonom propisanim nadleZnostima, nadlezno da:

a)
b)
©)

d)

X)

y)

donosi odluku o svim akademskim, nastavnim, nau¢nim, umjetni¢kim i struénim
pitanjima u okviru svoje nadleznosti;

kreira i predlaZe Smjernice za izbor u akademska zvanja senatu i rektoru
Univerziteta;

inicira i vr$i evaluaciju studijskih programa za sve cikluse studija, i to najmanje
jedanput po isteku trajanja ciklusa studija u kojem se realizira studijski program;
bira i razrjeS8ava dekana i prodekane;

donosi opée akte Fakulteta;

formira komisiju za podnosenje izvjestaja za izbor u nauc¢no-nastavna, umjetni¢ko-
nastavna i nauénoistrazivacka zvanja i utvrduje prijedlog odluke o izboru kandidata;
predlaZe studijske programe svih ciklusa studija;

predlaZe upravnom odboru Univerziteta pravilnik o radu Fakulteta;

bira rukovodioce podorganizacione jedinice na prijedlog dekana, a po prijedlogu
vecine ¢lanova podorganizacione jedinice:;

predlaZe senatu program nauc¢noistraZivackog i umjetnickoistraZivadkog rada i
program stru¢nog usavrSavanja akademskog osoblja i drugih zaposlenika

predlaze komisije koje se imenuju za provodenje postupka stjecanja akademske
titule i zvanja prvog i drugog ciklusa studija, integrisanog studija i treceg ciklusa
studija;

daje prijedlog senatu za izbor profesora emeritusa;

razmatra zahtjeve i utvrduje prijedloge za strucno usavrSavanje akademskog osoblja
u zemlji 1 inostranstvu;

utvrduje  privremene posebne mjere za otklanjanje diskriminacije i
neravnopravnosti;

utvrduje prijedlog broja studenata za upis u prvu godinu studija u skladu sa
zakonom;

donosi odluku o izbornim predmetima u okviru studijskog programa koji ¢ée se
izvoditi u odredenoj studijskoj godini:

utvrduje prijedlog plana realizacije nastave prije pocetka studijske godine koji sadrzi
prijedlog liste odgovornih nastavnika i saradnika na Fakultetu koji se dostavlja
Senatu Univerziteta;

analizira uspjes$nost izvodenja nastave i provedenih ispita iz nastavnih predmeta u
semestru i studijskoj godini i utvrduje mjere za njihovo unapredenje i poboljsanje;
analizira i ocjenjuje i izvjestava o rezultatima i uspjednosti izvodenja nastave u
okviru studijskih programa;

utvrduje prijedlog preventivnih i korektivnih mjera za unapredenje nastave;
odlucuje po prigovoru studenata na rjeSenje dekana o mirovanju prava i obaveza
studenata, odnosno odlu¢uje u drugom stepenu o pravima i obavezama studenata;
utvrduje prijedlog programa rada i razvoja Fakulteta;

razmatra izvjestaj o radu sa finansijskim poslovanjem Fakulteta;

daje rektoru misljenje na prijedlog pravilnika o unutranjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta u dijelu koji se tice Fakulteta;

obavlja i druge poslove u skladu sa statutom i drugim opéim aktima.

(2) Nacin izbora, sastav, kao i druga pitanja od znadaja za rad Vijeéa preciznije se ureduju
Statutom Univerziteta.

II NACIN RADA VIJECA



Clan 5.
(Sjednice Vijeda)

(1) Sjednice Vije¢a mogu biti redovne i vanredne.

(2) Sjednica Vije¢a moze se odrzati elektronskim putem (elektronska sjednica) na naéin i pod
uvjetima utvrdenim ovim poslovnikom.

(3) Sjednice Vijeda saziva i njima predsjedava dekan, a u odsutnosti dekana jedan od
prodekana kojeg ovlasti dekan.

Clan 6.
(Vrijeme odrzavanja sjednica)

(1) Sjednice Vijeda se odrzavaju u skladu sa potrebama i planom odrZavanja sjednica Senata
Univerziteta.
(2) Redovne sjednice Vijeca predvidene su akademskim kalendarom Fakulteta.

Clan 7.
(Poziv za redovne sjednice)

(1) Sjednice Vijeca sazivaju se upucivanjem pisanog poziva ¢lanovima u elektronskoj formi,
a izuzetno u papirnoj.

(2) Poziv za redovne sjednice i materijal za sjednicu se upuéuje u pravilu pet dana, odnosno
u hitnim slu¢ajevima kada se za to ukaze potreba najkasnije dva dana prije datuma
odredenog za odrzavanje sjednice.

Clan 8.
(Poziv za vanredne sjednice)

(1) U hitnim slu¢ajevima, po ocjeni dekana, sjednica Vije¢a moze se sazvati i u krac¢em roku
od onog utvrdenog ¢lanom 7. ovog poslovnika, a najkasnije u roku od 24 sata prije
zakazane sjednice.

(2) U slucaju iz stava 1. ovog ¢lana, poziv se upucuje putem telefona, e-mailom ili urucenjem
putem kurira. Ukoliko postoji, materijal za sjednicu se dostavlja ¢lanovima Vijeca,
neposredno prije pocetka sjednice.

Clan 9.
(Elektronska sjednica)

(1) Vijece odluke iz svoje nadleznosti u slucajevima posebno opravdanih razloga, (hitnosti,
ustede vremena, manjeg obima pristiglog materijala i sl.) donosi i odrzavanjem sjednica
elektronskim putem (elektronska sjednica).

(2) Poziv za elektronsku sjednicu Vijeca s prijedlogom dnevnog reda, radnim materijalom i
prijedlogom odluka i zakljucaka dostavlja se na naéin utvrden ovim poslovnikom
najkasnije tri dana prije utvrdenog vremana odrZavanja sjednice.

(3) U slucaju odrzavanja elektronske sjednice, u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
¢lanovima Vijec¢a na njihovu mail adresu, uz dnevni red odreduje se pocetak i zavrietak
sjednice, u kojem se roku &lanovi Vijeca trebaju o¢itovati elektronskim putem.



(4) Elektronska sjednica smatra se pravovaljanom ako je ¥4 + 1 ¢lan Vijeéa putem elektronske
poste izvrSilo glasanje.

(5) Kod odrzavanja elektronske sjednice, ¢lanovi Vije¢a se na svaku tacku dnevnog reda
posebno ocituju na naéin da se navede broj tacke dnevnog reda o kojoj se izja$njavaju uz
navodenje "za" ili "protiv" bez dodatnog obrazlaganja glasanja.

(6) O elektronskoj sjednici sastavlja se zapisnik kojem se prikljuéuju ispisi poruka
clektronske poste ¢lanova Vijeca.

(7) Zapisnik se verificira na prvoj sljedecoj sjednici Vijeca.

POGLAVLJE I - POZIV I MATERIJAL ZA SJEDNICU

Clan 10.
(Sadrzaj poziva za sjednicu)

(1) Poziv za sjednicu Vijeéa, obavezno sadrzi: oznaku (redni broj) sjednice, dnevni red
sjednice, mjesto i datum odrZavanja i vrijeme pocetka sjednice, potpis lica koje saziva
sjednicu.

(2) Uzpoziv za sjednicu dostavlja se i zapisnik sa prethodne sjednice Vijeéa, prateci materijal
po tackama dnevnog reda ili izvodi materijala ako je u pitanju materijal veéeg obima.

Clan 11.
(Dnevni red)

(1) U pripremanju sjednice Vijeéa, pored dekana, ucestvuju prodekani, sekretar Fakulteta i
stru¢ne sluzbe Fakulteta.
(2) Predlaga¢ odluka i zakljuéaka koji se donose na sjednicama Vijeéa je dekan.
(3) O provodenju odluka i zaklju¢aka Vijeca brine se dakan, prodekani, sekretar Fakulteta i
strucne sluzbe Fakulteta.
(4) Pri sastavljanju prijedloga dnevnog reda, narocito Je potrebno voditi ra¢una o sljedeéem:
a) da se u dnevni red unesu pitanja koja spadaju u nadleznost Vijeca, a ostala pitanja
samo ako za to postoji opravdana potreba, odnosno nalog Univerziteta ili organa
koji vrsi nadzor i inspekciju;
b) da dnevni red obuhvati aktuelna pitanja rada Fakulteta i
¢) da dnevni red ne bude suvie obiman kako bi se sve tadke predvidene dnevnim
redom kvalitetno obradile.

POGLAVLJE II - RAD SJEDNICE VIJECA

Clan 12.
(Kvorum za rad)

(1) Sjednicama obavezno prisustvuju svi njegovi ¢lanovi §to je sastavni dio njihove radne
obaveze.,

(2) Ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova Vijeca, to je dovoljan broj ¢lanova za
punovazno odluéivanje.

(3) U slucaju da je prisutan manji broj ¢lanova od nadpolovi¢ne vecine ¢lanova Vijeca,
sjednica ¢e biti odloZena.



(4) Ukoliko je neko od ¢lanova sprijeen da prisustvuje sjednici, duzan Jje da o razlozima
sprijeCenosti blagovremeno obavijesti dekana kako bi mu se opravdao izostanak.
(5) Prisustvo na sjednici Vijeca utvrduje osoba odredena za vodenje zapisnika.

Clan 13.
(Prijedlog dnevnog reda)

(1) Ako postoji kvorum za rad, predsjedavajuci Vijeéa stavlja prijedlog dnevnog reda na
usvajanje, ukljudujuéi i raspravu o istom.

(2) Svaki ¢lan Vijeca ima pravo da predlaze izmjene i dopune dnevnog reda i o njima se
mora odlucivati prije prelaska na rad po prvoj tacki dnevnog reda.

(3) Ukoliko nema primjedbi na dnevni red ili dopuna dnevnog reda, odnosno ako se ne
usvoje predloZene izmjene ili dopune dnevnog reda, dnevni red se usvaja javnim
glasanjem.

Clan 14.
(Prva tacka dnevnog reda)

(1) Prva tacka dnevnog reda je usvajanje zapisnika ili izvoda iz zapisnika sa prethodno
odrZane sjednice Vijeca.
Clan 15.
(Tok sjednice)

(1) Predsjedavajuci otvara sjednicu Vijeca.

(2) Nakon 3to otvori rad sjednice Vijeca, predsjedavajuéi konstatira da li postoji kvorum
za rad 1 punovazno odluéivanje

(3) Rad na sjednici se odvija po utvrdenom dnevnom redu. O pojedinim pitanjima mogu
da referiSu i predstavnici stru¢nih sluzbi Fakulteta.

(4) Poslije upoznavanja sa pitanjem koje je na dnevnom redu, predsjedavajuéi otvara
raspravu.

(5) Rasprava traje dok svi zainteresirani za diskusiju ne iznesu svoje miSljenje o pitanjima
koja tematski odgovaraju tacki dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

(6) Nakon rasprave, pristupa se glasanju.

(7) Kada ocijeni da je diskusija po odredenoj tacki dnevnog reda iscrpljena,
predsjedavajuci zakljuduje diskusiju i diktira za zapisnik tekst prijedloga zakljucka ili
odluke o tom pitanju, o ¢emu se izjaSnjavaju prisutni ¢lanovi.

POGLAVLIJE III - NACIN DONOSENJA ODLUKA

Clan 16.
(Akti Vijecéa)

(1) Akti koje donosi Vijeée u skladu sa utvrdenom nadleznoscu su:
a) odluke;
b) zakljuéei;
¢) misljenjai
d) prijedlozi i druge adekvatne forme odluéivanja.



(2) Akti Vijeca trebaju biti formulisani tako da jasno, precizno i najsaZetije (najkrace)
izraZavaju sutinu odluke Vijeca.

(3) U tekstu donesenog akta utvrduje se ko je zaduzen za izvrSenje istog, kao i kojem
roku.

(4) Ako akt treba izvrsiti komisija, potrebno je precizirati smjernice za realizaciju akta.

Clan 17.
(Ucesce u diskusiji)
(1) Clan Vijeca koji Zeli da u¢estvuje u diskusiji mora prethodno zatraziti odobrenje od
predsjedavajuéeg.
Clan 18.
(Glasanje)

(1) Vijece donosi odluke i druge akte Jjavnim izja$njavanjem &lanova (glasanjem), osim
glasanja za izbor dekan, koje se provodi u skladu sa odredbama zakona i Statuta
Univerziteta.

(2) O pitanjima izbora u akademska zvanja i izbora i razrjeSenja dekana, Vijece donosi
odluke vec¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Vijeca.

(3) O svim ostalim pitanjima Vijeée donosi odluke vecinom glasova prisutnih ¢lanova.

(4) Kada Vijece, poslije viSesatnog rada, ocijeni da nema vremena za razmatranje
planiranih ta¢aka dnevnog reda sjednica se prekida i zakazuje nova.

Clan 19.
(Glasanje)

(1) Glasanje moZe biti , ZA* i »PROTIV* i vrii se dizanjem ruke, s tim da ¢lanovi
Vijeca prilikom glasanja o izboru u akademsko zvanje ne mogu biti uzdrzani.

(2) U slucaju da je broj glasova ,ZA“ i , PROTIV* isti, glasanje se ponavlja, ako i u
drugom krugu glasanja rezultat bude isti, predsjedavajuéi odlaze sjednicu Vijeca
za 30 minuta, ako ponovo rezultati budu nepromijenjeni sjednica se odlaze i
zakazuje se nova sjednica u roku koji ne moze biti kraéi od tri dana od dana prekida
sjednice.

POGLAVLJE IV — ODRZAVANJE REDA

Clan 20.
(Rad na sjednici)

(1) Predsjedavajuéi Vijeéa je odgovoran za tok rada i odrZavanje reda na sjednici
Vijeca.
(2) U ostvarivanju ciljeva iz stava 1. ovog Clana, predsjedavajuéi Vijeéa:
a) omogucit ¢e ¢lanu Vijeca da izlozi svoju diskusiju;
b) duZan je pruZiti zastitu digniteta svakog ¢lana Vijeca;
¢) upozorit ¢e ¢lana Vijeda, ako je u svojoj diskusiji ili replici odstupio od tacke
dnevnog reda o kojoj se u tom ¢asu vodi rasprava.

Clan 21.
(Mjere upozorenja)



(1) Zbog povrede reda na sjednici i Etickog kodeksa Univerziteta predsjedavajuci
Vijeca moZe ¢lanovima izreéi neku od sljedeé¢ih mjera:

a) usmena opomena u slué¢aju naruSavanja reda;
b) oduzimanje rijeéi;
¢) udaljavanje iz prostorije u kojoj se odrzava sjednica.

(2) Usmena opomena za narusavanje reda izriCe se onom ¢lanu Vijeéa koji
ponaSanjem na sjednici naru$ava red. Ukoliko &lan Vijeca nastavi sa verbalnim
remecenjem reda na sjednici i pored izredene opomene, oduzima mu se pravo na
dalju diskusiju. U slu¢aju da &lan Vije¢a nastavi sa naruSavanjem reda, isti se moZe,
nakon javnog izja$njavanja o tome, udaljiti iz prostorije u kojoj se sjednica
odrzava.

(3) Udaljavanje se izrie samo u odnosu na sjednicu na kojoj je donesena mjera
udaljavanja. Udaljeni ¢lan mora odmah napustiti sjednicu.

(4) Ako rad na sjednici remeti osoba koja nije ¢lan Vijeca, ta osoba se udaljava iz
prostorije u kojoj se odrzava sjednica nakon prve opomene.

(5) Mjere pod a) i b) izri¢e predsjedavajuéi, a pod ¢) Vijece javnim glasanjem prisutnih
¢lanova.

(6) Izrecene mjere se unose u zapisnik.

POGLAVLJE V — ZAPISNIK

Clan 22.
(Vodenje zapisnika)

(1) O radu Vijeéa vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi, sa¢injava i potpisuje zapisniCar i predsjedavajuéi Vijeca.
(3) Po potrebi sjednice se mogu tonski snimati.

Clan 23.
(Sadrzaj zapisnika)

Zapisnik o radu Vijeca obavezno sadrzi:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)

h)
i)
i)
k)

redni broj sjednice;

datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice;

ime i prezime predsjedavajuceg sjednice i zapisnidara;

broj, titule, zvanja, imena i prezimena prisutnih i opravdano i neopravdano odsutnih
¢lanova Vijeca;

imena i prezimena i zvanja ucesnika u raspravi,

usvojeni dnevni red sjednice;

po svakoj tacki dnevnog reda: kratak sadrzaj predmeta glasanja, podatke o glasanju i
usvojenu odluku i zakljucak:

izdvojena misljenja, stavljene prigovore ili primjedbe;

ostale relevantne dogadaje sa sjednice;

vrijeme zavrSetka sjednice;

potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.

Clan 24.
(Obaveze u vezi sa zapisnikom)



(1) Tzmjene i dopune zapisnika vr$e se samo na osnovu odluke Vijeca prilikom njegovog
usvajanja.

(2) Zapisnik potpisuje predsjedavajuéi Vijeéa i zapisniéar.

(3) Zapisnik se mora sastaviti u roku od tri dana od dana odrzavanja sjednice Vijeéa.

(4) Svi €lanovi Vijeca imaju pravo uvida u sadrzaj zapisnika nakon njegovog potpisivanja,
kao i pravo dostavljanja pismene dopune i korekcije sadrzaja zapisnika u roku od tri dana
od izvr§enog uvida.

(5) Original zapisnika Guva se u arhivi i u nadleZnoj sluzbi kao dokument trajne vrijednosti.

Clan 25.
(Obaveze predsjednika Vijeéa)

Predsjedavaju¢i Vijeca stara se o prosljedivanju utvrdenih prijedloga, odluka i zakljudaka
Vijeca Fakulteta.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREBE
Clan 26.

Izmjene i dopune poslovnika vr$e se na naéin i po postupku za njegovo donosenje.

Clan 27.
Odredbe ovog Poslovnika odnose se na rad i nadin odlu¢ivanja u ostalim stru¢nim tijelima
Fakulteta (odsjek, nau¢no vijeée, vijeée postdiplomskog studija, vije¢e doktorskog studija i dr.)
osim ako posebnim aktom (pravilnikom) nije drugadije regulisano.

Clan 28.
Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja i biti ¢e objavljen na oglasnoj plo¢i i web stranici
Fakulteta istog dana, a primjenjuje se do trenutka primjene Statuta Univerziteta u Sarajevu broj:
01-1093-3/18 od 28.11.2018.godine.

Clan 29.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika stavlja se van snage Poslovnik o radu Vijeca Fakulteta

broj: 02-1-848-1/15 od 16.12.2015. godine.

Broj: 02-1- 1361-2/22

Sarajevo: 15.11.2022.godine /fm LI T"“Nf po
JAPA /—/p\REDSJEly CIVIJECA

Prof. dr- Sead Tur¢alo



