
Literatura, propisi lista pitanja za radno mjesto Viši stručni saradnik za nastavu 

 

LITERATURA I PROPISI 

 

1. Zakon o radu (“Službene novine FBiH“, broj 26/16, 89/18) 

https://www.pufbih.ba/v1/public/upload/zakoni/f0787-zakon-o-radu-precisceni-

tekst.pdf  

2.  Zakon zaštiti ličnih podataka ("Sl. glasnik BiH", br. 49/2006, 76/2011 i 89/2011 ) 

http://azlp.ba/propisi/Default.aspx?id=5&pageIndex=1&langTag=hr-HR  

3. Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (‘’Službene 

novine Federacije BiH’’, broj 32/2001, 48/11) 

https://www.pufbih.ba/v1/public/upload/zakoni/1e78c-zakon-o-slobodi-pristupa-

informacijama-ispravan-tekst.pdf  

4. Jedinstveni pravilnik o radu Univerziteta u Sarajevu  ( 02-89-19 od 19.09.2019. godine) 

https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/jedinstveni-pravilnik-o-radu-sa-pravilnikom-

o-unutrasnjoj-organizaciji-i-0  

5. Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju Univerziteta u Sarajevu (Broj: 02-  

2895/16 od 12. 04. 2016. godine) https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-

o-kancelarijskom-i-arhivskom-poslovanju-univerziteta-u-sarajevu  

6. Pravilnik o ekvivalenciji ranije stečenih akademskih titula, naučnih i stručnih zvanja ( 

01-14-88-1/20 od 24.06.2020.) https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-

ekvivalenciji-ranije-stecenih-akademskih-titula-naucnih-i 

7. Kolektivni ugovor za djelatnost visokog obrazovanja i nauke na Univerzitetu u Sarajevu 

(„Službene novine Kantona Sarajevo“, broj: 13/21)  

Kolektivni ugovor za djelatnost visokog obrazovanja i nauke na Univerzitetu u Sarajevu | 

Univerzitet u Sarajevu (unsa.ba) 

8. Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta na Fakultetu političkih 

nauka ( 02-18-9-1/21 od 20.05.2021. godine) https://fpn.unsa.ba/b/wp-

content/uploads/2021/06/pravilnik.pdf  
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9. Uputstvo o upotrebi faksimila na službenim aktima Fakulteta političkih nauka ( dostupno 

na: https://fpn.unsa.ba/b/wp-content/uploads/2021/02/17.1.-Uputstvo-o-primjeni-

faksimila.pdf)  

10. Zakon o visokom obrazovanju KS („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj: 36/22); 

https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/zakon-o-visokom-obrazovanju-2022-godina     

11. Statut Univerziteta u Sarajevu  (01-1093-3-1/18 od 28. 11. 2018. godine) 

https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/statut-univerziteta-u-sarajevu-0  

12. Pravilnik o priznavanju inostranih visokoškolskih kvalifikacija, broj: 01-16-73-1/22 

https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-priznavanju-inostranih-

visokoskolskih-kvalifikacija-0  

13. Etički kodeks Univerziteta u Sarajevu, broj: 01-38-1696-1/12. https://www.unsa.ba/o-

univerzitetu/propisi/eticki-kodeks-univerziteta-u-sarajevu  

14.  Izmjene i dopune Etičkog kodeksa Univerziteta u Sarajevu (Odluka broj: 01-14-192/21). 

https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/eticki-kodeks-univerziteta-u-sarajevu  

15. Pravilnik o mobilnosti Univerziteta u Sarajevu broj: 01-1101-100-1/18. 

https://www.unsa.ba/sites/default/files/dodatak/2018-

12/Odluka%20Senata%20Univerziteta%20-%20Pravilnik%20o%20mobilnosti.pdf  

16. Pravilnik o studentskoj evaluaciji rada akademskog osoblja i uspješnosti realizacije 

nastavnih planova i programa na Univerzitetu u Sarajevu broj: 01-1101-99-1/18. 

https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-studentskoj-evaluaciji-rada-

akademskog-osoblja-i-uspjesnosti  

17. Pravilnik o ekvivalenciji položenih ispita na Univerzitetu u Sarajevu broj: 01-1101-96-

1/18. https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-ekvivalenciji-polozenih-

ispita-na-univerzitetu-u-sarajevu  

18. Pravilnik o bitnim elementima ugovora o studiranju za studente koji studiraju u skladu 

sa bolonjskim sistemom na fakultetima/akademijama Univerziteta u Sarajevu broj: 01-

1095/18. 

https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-bitnim-elementima-ugovora-o-

studiranju  

19. Pravila studiranja za prvi, drugi ciklus studija, integrirani, stručni i specijalistički studij 

na Univerzitetu u Sarajevu broj: 01-1094/18., 01-9-62/20 od 29.04.2020. godine 

https://fpn.unsa.ba/b/wp-content/uploads/2021/02/17.1.-Uputstvo-o-primjeni-faksimila.pdf
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https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravila-studiranja-za-prvi-drugi-ciklus-

studija-integrirani-strucni-i  

20. Pravilnik o načinu korištenja softvera za detekciju plagijarizma Univerziteta u Sarajevu 

(prečišćeni tekst) br. 0101-5-99/20 od 25.03.2020. godine https://www.unsa.ba/o-

univerzitetu/propisi/pravilnik-o-nacinu-koristenja-softvera-za-detekciju-plagijarizma  

21. Senat Univerziteta u Sarajevu. 2019. "Poslovnik o radu Vijeća grupacija."  

https://www.unsa.ba/sites/default/files/dodatak/2019-

06/Poslovnik%20o%20radu%20vijeca%20grupacije%20UNSA.pdf    

22. Senat Univerziteta u Sarajevu. 2020. “Pravilnik o upravljanju projektima na Univerzitetu 

u Sarajevu.“  

https://www.unsa.ba/sites/default/files/dodatak/2020-

11/Pravilnik%20o%20upravljanju%20projektima%20na%20UNSA_0.pdf   

23. Senat Univerziteta u Sarajevu. n.d. "Pravila studiranja za treći ciklus studija na 

Univerziteta u Sarajevu – doktorski studij."  

https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravila-studiranja-za-treci-ciklus-studija-na-

univerzitetu-u-sarajevu-0.   

24. Skupština Kantona Sarajevo. 2016 "Zakon o naučnoistraživačkoj djelatnosti Univerziteta 

u Sarajevu." 

 https://www.unsa.ba/en/node/224     

25. Standardi i normativi za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja na području Kantona 

Sarajevo (Službene novine Ks br. 17/2019) 

https://www.unsa.ba/sites/default/files/dodatak/2021-

10/Standardi%20i%20normativi.pdf  

26.   Okvirni zakon o visokom obrazovanju u Bosni i Hercegovini („Službeni glasnik Bosne 

i Hercegovine“, broj: 59/07. i 59/09.);  

https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/okvirni-zakon-o-visokom-obrazovanju- 

ubosni-i-hercegovini http://hea.gov.ba/Dokumenti/Zakoni-propisi/?id=51  

27. Zakon o važnosti javnih isprava u Bosni i Hercegovini (Službeni glasnik Bosne i 

Hercegovine, br. 23/04.) https://advokat-prnjavorac.com/zakoni/Zakon-o-vaznosti-

javnih-isprava-u-BiH.pdf  
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OBLASTI: 

1. Zakon o radu 

2. Zakon o visokom obrazovanju  

3. Zakon zaštiti ličnih podataka 

4. Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine 

5. Statut Univerziteta u Sarajevu   

6. Jedinstveni pravilnik o radu Univerziteta u Sarajevu   

7. Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju Univerziteta u Sarajevu  

8. Pravilnik o ekvivalenciji ranije stečenih akademskih titula, naučnih i stručnih zvanja  

9. Kolektivni ugovor za djelatnost visokog obrazovanja i nauke na Univerzitetu u Sarajevu  

10. Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta na Fakultetu političkih 

nauka  

11. Uputstvo o upotrebi faksimila na službenim aktima Fakulteta političkih nauka  

12. Visoko obrazovanje: ciljevi i značaj; 

13. Prava i obaveze studenata; 

14. Ciklusi i vrste studija; 

15. Diploma (dodjela diplome i sadržaj i izgled diplome); 

16. Sticanje i gubitak statusa studenta; 

17. Sadržaj konkursa za upis studenata; 

18. Mirovanje prava i obaveza studenta; 

19. Dokumentacija i evidencija; 

20. Javne isprave; 

21. Ekvivalencija položenih ispita; 

22. Obim organizacija i realizacija studijskog programa; 

23. Vrednovanje znanja studenata i ispitni rokovi; 

24. Završni rad, završetak studija, titula, zvanje i diploma; 

25. Opće odredbe Pravila studiranja za prvi, drugi ciklus studija, integrirani,stručni i 

specijalistički studij na Univerzitetu u Sarajevu, broj: 01-1094-1/18 od 12.10.2018 godine 

sa izmjenama i dopunama odluka; 

26. Upis na studij; 

27. Organizacija studija; 



28. Organizacija i realizacija studijske godine i nastave; 

29. Ispiti i ocjenjivanje; 

30. Završni rad; 

31. Standardi i normativi za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja na području Kantona 

Sarajevo 

 

PITANJA: 

 

1. Ko predsjedava sjednicama Vijeća Fakulteta? 

2. Koji odsjek (podorganizaciona jedinica za nastavno-naučni rad) ne postoji na Fakultetu 

političkih nauka? 

3. Kome se upućuje Zahtjev za zaštitu prava iz radnog odnosa na Univerzitetu u Sarajevu? 

4. Da li se Kolektivnim ugovorom, pravilnikom o radu ili ugovorom o radu mogu se utvrditi 

povoljnija prava od prava utvrđenih Zakonom o radu? 

5. Na koji se period Ugovor o radu na određeno vrijeme ne može zaključiti? 

6. Ko daje Saglasnost za raspisivanje konkursa u akademska/naučnoistraživačka zvanja na 

prijedlog vijeća organizacione jedinice? 

7. Ko donosi Odluku kojom se članu akademskog osoblja odobrava angažman u realizaciji 

nastavnog procesa na drugoj visokoškolskoj ustanovi? 

8. Ko ima pravo pristupa informacijama koje su pod kontrolom javnog organa? 

9. Da li organizacija ili lice koje vrši obradu podataka u svrhu naučnog istraživanja može da 

objavi informacije dobijene iz ličnih podataka bez saglasnosti nosioca podataka? 

10. Koliko vremena se najduže mogu držati završeni predmeti i šta se s njima čini nakon 

isteka utvrđenog roka? 

11. Ko je odgovaran za upotrebu faksimila? 

12. Kome se podnosi Zahtjev za ekvivalenciju ranije stečenog zvanja sa novim zvanjem? 

13. Kojim aktom se određuje koeficijent za obračun osnovne plaće uposlenika na 

Univerzitetu u Sarajevu?  

14. Može li dekan Fakulteta biti lice u naučno-nastavnom zvanju docenta? 

15. Na osnovu čega se osnivanje organizacionih i podorganizacionih jedinica Univerziteta u 

Sarajevu vrši? 



16. Unutrašnja organizacija univerziteta temelji se na načelima?  

17. Za sticanje statusa pridružene članice Univerzitetu podnosi se? 

18. Vijeće grupacije nauka/umjetnosti po definiciji je?  

19. Koliko prodekana može imati Fakultet?  

20. Šta ne potpada pod nadležnosti Vijeća Fakulteta? 

21. Ko imenuje stalne komisije Fakulteta? 

22. Ko provodi konkursne aktivnosti oko prijema i upisa novih studenata prema Pravilniku o 

unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji? 

23. Koja pozicija nije rukovodna pozicija na Fakultetu? 

24. Ko nadzire rad Instituta za društvena istraživanja Fakulteta? 

25. Kome se dodjeljuje diploma o završenom prvom ciklusu studija? 

26. Koje podatke sadrži indeks?  

27. Šta je studijski program?  

28. Ko potpisuje diplomu i dodatak diplomi?  

29. U koje javne isprave se unose stečene diplome?  

30. Značenja skraćenice akademske titule i stručnog zvanja BA?  

31. Značenja skraćenice akademske titule i zvanja MA?  

32. Visokoškolske ustanove su?  

33. Skraćenica ECTS?  

34. Jedan ECTS studijski bod predstavlja?  

35. Koliko sedmica traje nastava?  

36. Kada počinje nastava na I ciklsu studija? 

37. Ko potpisuje Ugovor o studiranju? 

38. Kako se dijele ispitni rokovi? 

39. U indeks se upisuju koje ocjene? 

40. Nadležnosti kod priznavanja inostranih viskokoškolskih diploma? 

41. Sa koliko ECTS bodova se vrednjuje I ciklus studija? 

42. Kada počinje i završava studijska godina? 

43. Pravo učešća u konkursu za upis studenata imaju? 

44. Kako se dijele studijski programi? 

45. Studenti u statusu redovnog studenta obavezni su prisustvovati svim oblicima 



46. nastave u kojem procentu? 

47. Studenti u statusu vanrednog studenta obavezni su prisustvovati oblicima nastave 

48. u kojem procentu? 

49. Da li je obrana završnog rada javna? 

50. Da li je završni rad obavezan na I ciklusu studija? 

51. Postupak za ekvivalenciju položenih ispita na Univerzitetu u Sarajevu pokreće? 

52. Sa koliko ECTS bodova se vrednjuje I ciklus studija? 

53. Prava studenta koji nije zadovoljio na odbrani završnog rada? 

54. Mirovanja prava i obaveza studenata na I ciklusu studija? 

55. Promjena statusa studenta na I ciklusu studija? 

56. Odsustvu studenta sa nastave na I ciklusu studija? 

57. Rok za upis ocjene u jedinstveni studentski informacioni sistem? 

58. Postupanje po zahjtevu studenta za komisijski ispit? 

59. Prelazak u narednu studijsku godinu na I ciklusu studija? 

60. Nastavni predmeti? 

61. Oblici provjere znanja studenata? 

62. Organizacija studijske godine? 

63. Šta sadrži raspored nastave? 

64. Visokoškolska ustanova treba da raspolaže sa sljedećom informatikom opremom? 

65. Rad preko nastavne norme za nastavnika se obračunava prema sljedećoj formuli? 

66. Broj radnika potrebnih za obavljanje stručnih i administrativno-tehničkih, 

računovodstveno-finansijskih, pravnih i drugih opštih poslova na visokoškoslkoj 

ustanovi/organizacionoj jedinici?   

67. Cilj seminara kao oblika nastave je? 

68. Odlazak i dolazak nastavnika i studenata u okviru studentske mobilnosti-procedura? 

 

USMENI ISPIT: 

1. Predstavljanje kandidata, dosadašnji rad, iskustvo i dodatna znanja? 

2. Koliko stresa podnosite na poslu i kako se time nosite? 

3. Kako biste postupili  kada bi Vam se obratila osoba uposlena na Fakultetu sa Zahtjevom za 

povjerljivim informacijama? 



4. U toku je konkurs za prijavu na Erasmus + program akademske mobilnosti za studente. 

Student/ica traži od Vas neku informaciju vezano za aplikaciju. Kako ćete postupiti? 

5. Objasniti standarde i normative za obavljanje djelatnosti visoko obrazovanja na području 

Kantona Sarajevo. 

6. Objasniti odredbe Kolektivnog ugovora za djelatnost visokog obrazovanja i nauke na 

Univerzitetu u Sarajevu. 

7. Objasniti Odredbe Pravila studiranja za treći ciklus studija na Univerziteta u Sarajevu – 

doktorski studij. 

8. Proces mobilnosti na Univerzitetu u Sarajevu. 

9. Sastav Komisije za priznavanje inostranih visokoškoskih kvalifikacija? 

 


